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WEWNATRZSZKOLNA INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA | ORGANIZACI
EGZAMINU OSMOKLASISTY W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. ASTRID
LINDGREN W DABROWIE
W ROKU SZKOLNYM 2024/2025

Instrukcja zostata opracowana na podstawie:

1. Ustawgq o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991r. (Dz.U.2024 poz. 750 z pdz.zm.),
Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 2 sierpnia 2022r. w sprawie
szczegéfowych warunkow | sposobu przeprowadzenia egzaminu Jsmoklasisty
(Dz.U.2022 poz. 1636),

3. Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 27 stycznia 2025r. zmieniajgcym
rozporzgdzenie w sprawie szczegotowych warunkow i sposobu przeprowadzenia
egzaminu ésmoklasisty (Dz.U. 2025 poz. 121),

4. Informacjq o sposobie organizacji i przeprowadzenia egzaminu Jdsmoklasisty
obowiqgzujgcq w roku szkolnym 2024/2025 ( CKE i OKE).

Tekst Wewnatrzszkolnej Instrukcji Przygotowania i Organizacji Egzaminu Osmoklasisty jest
dostepny w pokoju nauczycielskim, w gabinecie dyrektora oraz na stronie
www.dabrowa.edu.pl.

W instrukcji zastosowano nastepujace skroty:

SZE — Szkolny Zespot Egzaminacyjny

ZN — Zespot Nadzorujgcy

OKE — Okregowa Komisja Egzaminacyjna
CKE — Centralna Komisja Egzaminacyjna

I. INSTRUKCJA POSTEPOWANIA Z NIEJAWNYMI MATERIALAMI EGZAMINACYINYMI
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W DABOWIE

1. Materiatami niejawnymi objetymi ochrong sg arkusze egzaminacyjne wraz
Z pomocniczymi materiatami, w tym zapisanymi sciezkami dZzwiekowymi na ptycie CD-
ROM.

2. Przewodniczagcym Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego w Szkole Podstawowe;j
w Dagbrowie jest dyrektor szkoty Elzbieta Zaptata-Szwedziak. Zastepca
Przewodniczgcego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego jest wicedyrektor szkoty Hanna
Hoffmann. Miejscem przeprowadzania egzaminu dsmoklasisty jest siedziba Szkoty
Podstawowej w Dgbrowie przy ulicy Szkolnej 41.

3. W przypadku uczniéw posiadajgcych Orzeczenie Ksztatcenia Specjalnego (nauczanie
indywidualne w domu) na wniosek rodzicéw (opiekundéw prawnych) przedtozony
dyrektorowi Szkoty Podstawowej w Dabrowie i zaopiniowany pozytywie przez OKE
egzamin ésmoklasisty moze zostac przeprowadzony w miejscu zamieszkania.

4.  Za odbidr, stosowne zabezpieczenie i ochrone przed nieuprawnionym ujawnieniem
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materiatdw egzaminacyjnych odpowiada Przewodniczacy SZE w Szkole Podstawowej
w Dabrowie lub w szczegdlnych wypadkach Zastepca Przewodniczgcego SZE. W tej
sprawie przewodniczgcy podpisuje stosowne oswiadczenie.

5. Przewodniczacy SZE pisemnie upowaznia do dostepu do zabezpieczonych niejawnych
materiatdbw egzaminacyjnych Zastepce Przewodniczagcego SZE Iub inng osobe
w sytuacji, gdy Zastepca Przewodniczgcego SZE nie moze z waznych i uzasadnionych
powoddéw petni¢ swojej funkcji. Upowaznienie przechowywane jest w szkolnej
dokumentacji dotyczacej egzaminu dsmoklasisty za dany rok.

6. Przewodniczgcy SZE lub upowazniony przez niego cztonek SZE odbiera od dystrybutora
przesytki zawierajgce materiaty egzaminacyjne i sprawdza jej stan (czy nie zostaty one
naruszone), oraz kompletno$¢ (czy zawierajg wszystkie materiaty niezbedne do
przeprowadzenia egzaminu ésmoklasisty, zgodnie ze ztozonym zapotrzebowaniem).
W przypadku stwierdzenia niezgodnosci niezwiocznie zawiadamia dystrybutora,
a takze zgtasza ten fakt do dyrektora OKE .

7. Przewodniczgcy SZE lub upowazniona przez niego osoba zabezpiecza przesyitki
zawierajgce materiaty egzaminacyjne, uniemozliwiajgc wglad do nich do czasu rozdania
arkuszy uczniom przystepujgcym do egzaminu.

8.  Materiaty egzaminacyjne przechowuje sie w sejfie znajdujagcym sie w placéwce.

9. Przewodniczgcy SZE szkoli cztonkéw SZE i odbiera od nich - zgodnie zobowigzujgcym
terminarzem - imiennie podpisane os$wiadczenie o przestrzeganiu ustalen w sprawie
zabezpieczania materiatdw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

10. W kazdym dniu pisemnego egzaminu dsmoklasisty Przewodniczgcy SZE sprawdza
nienaruszalnos¢ pakietéw z arkuszami i materiatami egzaminacyjnymi. Okoto pét
godziny przed rozpoczeciem danego zakresu lub czesci egzaminu Przewodniczacy ZN
odbiera w gabinecie dyrektora, w obecnosci przedstawicieli zdajgcych (ucznidéw)
z kazdej sali, od Przewodniczgcego SZE lub jego zastepcy, arkusze egzaminacyjne wraz
z dokumentacja przebiegu egzaminu. Po egzaminie przewodniczacy lub jego zastepca
odbiera  dokumentacje od Przewodniczagcego ZN izabezpiecza zgodnie
zobowigzujgcymi procedurami w zakresie postepowania z materiatami niejawnymi.

11. W przypadku przeprowadzenia egzaminu o&smoklasisty w miejscu zamieszkania
Przewodniczacy ZN odbiera w gabinecie dyrektora, w obecnosci cztonka ZN od
Przewodniczgcego SZE lub jego zastepcy arkusze egzaminacyjne wraz z dokumentacjg
przebiegu egzaminu na godzine przed jego rozpoczeciem.

12. Niejawne materiaty egzaminacyjne (wykorzystane i niewykorzystane) s3g
przechowywane w sejfie do czasu wystania ich we wskazanym terminie do OKE.

13. Dokumentacje egzaminacyjng pozostajgcg w szkole archiwizuje upowazniony
pracownik administracyjny zgodnie z zasadami archiwizacji.

14. W szczegdlnych sytuacjach losowych, gdy ani Przewodniczgcy SZE ani jego zastepca nie
bedg mogli wykonywaé czynnosci stuzbowych, pisemne upowaznienie do dostepu do
tajnych materiatéw egzaminacyjnych otrzyma inny cztonek SZE.

Il. ZASADY OBIEGU INFORMACII
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1. Wychowawcy klas &ésmych zapoznajg rodzicow (prawnych opiekundw) ucznia
z mozliwymi dostosowaniami formy i warunkéw egzaminu nie pdzniej niz do konca
zaje¢ dydaktycznych roku szkolnego poprzedzajgcego rok szkolny, w ktorym odbywa
sie egzamin.

2. Do konca wrzesnia roku szkolnego, w ktérym odbywa sie egzamin dyrektor lub
wicedyrektor szkoty zapoznaje Rodzicow ucznidw, ktérzy przystepujg do egzaminu,
z procedurami przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty w danym roku szkolnym.

3. Rada Pedagogiczna Szkoty Podstawowej w Dabrowie co roku podlega szkoleniu
dotyczacemu dostosowania procedur egzaminacyjnych, ktére przeprowadza dyrektor
szkoty.

4, Przewodniczagcy  szkolnego  zespofu  egzaminacyjnego, za  posrednictwem
wychowawcéw klas dsmych, zapoznaje ucznidw klas ésmych oraz ich rodzicow
(prawnych opiekunéw) z informacjg dla ucznia przystepujgcego do egzaminu oraz
zasadami kodowania i wypetniania karty odpowiedzi.

5. Rodzice (prawni opiekunowie) ucznidow ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie
ubiegajacy sie o dostosowanie formy i warunkédw egzaminu do ich indywidualnych
potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych, muszg posiada¢ stosowng opinie
(orzeczenie) poradni psychologiczno-pedagogicznej. Opinia (orzeczenie), o ktérych
mowa, powinno byé dostarczone dyrektorowi szkoty nie pdzniej niz 1 listopada roku
szkolnego, w ktérym odbywa sie egzamin i odpowiednio nie wczesniej, niz po
ukonczeniu trzeciej klasy szkoty podstawowej. Opinia przechowywana jest w teczce
ucznia i w dokumentacji pedagoga.

6. W szczegdlnych przypadkach, decyzje o sposobach dostosowania warunkéw
przeprowadzania egzaminu do potrzeb ucznia podejmuje — po uzgodnieniu z rada
pedagogiczng — dyrektor szkoly w porozumieniu z wtasciwg Okregowg Komisja
Egzaminacyjna.

7. W przypadkach losowych dokumenty uprawniajgce do dostosowania warunkéw lub
form egzaminu do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych uczniéw,
rodzice (prawni opiekunowie) przedstawiajg dyrektorowi szkoty w terminie
pdzniejszym, niezwtocznie po ich otrzymaniu.

8. W przypadku rezygnacji z prawa do zdawania egzaminu w warunkach i formach
dostosowanych do dysfunkcji ucznia rodzic (prawny opiekun) ucznia sktada
dyrektorowi szkoty pisemne oswiadczenie o rezygnacji w terminie do dnia 24 listopada
roku szkolnego, w ktérym uczen przystepuje do egzaminu.

9. Dyrektor szkoty w terminie i w sposdb okreslony przez dyrektora komisji okregowej
informuje na pismie dyrektora komisji okregowej o liczbie poszczegdlnych rodzajow
zestawdw zadan (tj. symbol zestawu — liczba zestawdw) przeznaczonych dla nauczycieli
wspomagajacych.

10. Stwierdzenia uprawnien laureatéw odpowiednich konkurséw przedmiotowych
dokonuje dyrektor szkoty niezwtocznie po otrzymaniu imiennego potwierdzenia
uzyskania przez ucznia tytutu laureata odpowiedniego konkursu przedmiotowego.

11. Dyrektor szkoty niepdzniej niz do 30 wrzesnia 2024r. Dostarcza dane o uczniach
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przystepujacych do egzaminu. Informacja, o ktérej mowa,przekazywana jest za
pomocg programu SIO EO do OKE w Poznaniu.

12. Dyrektor Szkoty, jesli zachodzi taka potrzeba, uaktualnia dane o szkole i uczniach.
Uaktualnienie danych nastepuje w formie pisemnej.

13. Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego sporzgdza wykaz uczniow, ktérzy
nie przystgpili do egzaminu z przyczyn losowych badZz zdrowotnych lub, ktdrzy
przerwali/ktérym przerwano egzamin i przekazuje go OKE w Poznaniu.

14. W szczegdblnych przypadkach losowych, badZz zdrowotnych uniemozliwiajgcych
uczniowi przystgpienie do egzaminu w terminie przewidzianym w rozporzadzeniu,
dyrektor szkoty przekazuje do dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
udokumentowany wniosek o zwolnienie ucznia z obowigzku przystapienia do
egzaminu. Podstawe wniosku o zwolnienie stanowi podanie rodzicow (prawnych
opiekundéw) ucznia skierowane do dyrektora Szkoty Podstawowej w Dgbrowie. Musi
by¢ ono udokumentowane odpowiednim zaswiadczeniem lekarskim,i ztozone
niezwtocznie po zaistnieniu okolicznosci.

15. Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego w szkolnej dokumentacji
pozostawia nastepujgce dokumenty:
Oryginaty:

° protokoty przebiegu egzaminu z poszczegdlnych sal,
. oryginat wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi,

° ewentualng decyzje o przerwaniu lub uniewaznieniu egzaminu,
° zweryfikowane listy zdajgcych z poszczegdlnych sal egzaminacyjnych,
° zbiorczy protokdt przebiegu egzaminu,

° protokdt przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej,
° schemat rozmieszczenia zdajgcych w salach podczas egzaminu,
. informacji o dystrybucji i jakosSci otrzymanych zestawodw.

16. Wyniki egzaminu w formie zaswiadczenia wydanego przez OKE w Poznaniu otrzymuje
uczen w dniu 4 lipca 2025 r. Otrzymanie zaswiadczenia kwituje uczen (rodzice
ucznia/prawni opiekunowie) w formie czytelnego podpisu i daty odbioru.
Pokwitowanie, o ktorym mowa, pozostaje w dokumentacji szkoty.

lll. PRZYGOTOWANIE | ORGANIZACJA EGZAMINU

1. Egzamin odbywa sie w sali gimnastycznej nr 21, salach lekcyjnych: 31, 32, 35, 6 Szkoty
Podstawowej w Dgbrowie.

2. Przygotowanie sal do egzaminu, zgodnie z procedurami ustalonymi przez OKE, odbywa
sie na dzien przed terminem egzaminu. Osobami odpowiedzialnymi za przygotowanie
sal sg Przewodniczacy Zespotéw Nadzorujgcych:

° stoliki ustawiajg w sposdéb zapewniajgcy samodzielng prace zdajgcych,
. umieszczajg na scianie zegar,
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° przygotowujg tablice lub plansze w celu mozliwosci zapisania godziny
rozpoczecia i zakonczenia egzaminu,

. zapewniajg kartki z imieniem, nazwiskiem, trzy znakowym kodem ucznia,
peselem, kartki z numerami stolikéw,

° zapewniajg zapasowe przybory do pisania,

° usuwajg z sali egzaminacyjnej pomoce dydaktyczne z przedmiotéw
objetych egzaminem,

° zapewniajg i sprawdzajg urzadzenia odtwarzajgce (do czesci jezykowej),

° przygotowujg odpowiednie stanowiska dla uczniéw uprawnionych do
dostosowania warunkéw i form egzaminu,

. przygotowujg miejsca dla cztonkdéw zespotu nadzorujgcego i obserwatordw,

° umieszczajg przed wejsciem do sali w widocznym miejscu listy zdajgcych

(imie i nazwisko).

3. W dniu egzaminu, na godzine przed jego rozpoczeciem przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego sprawdza, czy zespoty nadzorujace egzamin sg kompletne. W szczegdlnych
przypadkach losowych wyznacza w zastepstwie innego nauczyciela (w przypadku egzaminu
6smoklasisty - cztonkami zespotu nadzorujgcego nie mogg by¢ nauczyciele przedmiotow
wchodzgcych w zakres danej czesci egzaminu).

4, Do sali, w ktdrej przeprowadzany jest egzamin nie wolno wnosi¢ zadnych urzadzen
elektronicznych.

5. Na egzamin uczen przynosi ze sobg wytgcznie przybory do pisania i rysowania: piéro
lub dtugopis z czarnym tuszem/atramentem, linijke. Nie wolno przynosi¢ i uzywac
zadnych urzadzen telekomunikacyjnych. Nie wolno korzystaé z kalkulatora i stownikdow.

6. Zdajgcy moga réwniez do sali egzaminacyjnej wnies¢ matg butelke wody. Podczas
pracy z arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podtodze przy nodze
stolika, aby uczen przypadkowo nie zalat materiatéw egzaminacyjnych.

7. Uczen, ktdry jest chory moze korzysta¢ w czasie trwania egzaminu ésmoklasisty ze
sprzetu medycznego i lekdw, koniecznych ze wzgledu na chorobe, pod warunkiem, ze
taka koniecznos¢ zostata zgtoszona przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego przed
rozpoczeciem danej czesci egzaminu ésmoklasisty.

8. Uczniowie wchodzg do sal egzaminacyjnych pojedynczo, w ustalonym porzadku,
zgodnie z listg zdajgcych wywieszong na drzwiach sali i zajmujg wylosowane wczesniej
miejsca (nie dotyczy uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi).

9. Tozisamos$¢ osoby zdajacej potwierdzana jest legitymacjg szkolng. W przypadku braku
legitymacji szkolnej, tozsamos$é ucznia potwierdza dyrektor szkoty lub wyznaczona
osoba znajgca ucznia.

10. Za przygotowanie kartek z nazwiskiem, imieniem, numerem PESEL i kodem ucznia
odpowiedzialni sg Przewodniczgcy Zespotow Nadzorujgcych przebieg egzaminu.

11. Po zajeciu miejsc przez wszystkich z dajgcych przewodniczgcy ZN przypomina uczniom :

° o koniecznosci wykonywania polecen cztonkéw ZN,
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° 0 obowigzku zapoznania sie przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z
instrukcjg wydrukowang na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego,

. o koniecznosci sprawdzenia kompletnosci arkusza egzaminacyjnego w tym
wszystkich kolejno ponumerowanych stron,

° o koniecznosci sprawdzenia poprawnosci numeru PESEL na naklejkach
przygotowanych przez OKE oraz o sposobie kodowania arkusza
egzaminacyjnego,

. o zasadach zachowania sie podczas egzaminu (uczen, ktory chce
skontaktowaé sie z Zespotem Nadzorujgcym podnosi reke i oczekuje na
podejscie cztonka zespotu),

° o zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakonczonej pracy

° dwukrotnie przypomina zdajagcym o koniecznosci zaznaczenia odpowiedzi
na karcie odpowiedzi: pierwszy raz przed przystgpieniem do rozwigzywania
zadan, drugi raz — na 10 minut przed zakornczeniem czasu danego z zakresu
egzaminu

12. Cztonkowie zespotu odpowiadajg tylko na pytania zwigzane z kodowaniem
i rozumieniem instrukcji dla ucznia.

13. Po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych przewodniczgcy zespotu zapisuje na tablicy
w widocznym miejscu godzine rozpoczecia i zakofczenia pracy z zestawem.

14. Po rozdaniu zdajgcym zestawdw egzaminacyjnych uczniowie spdznieni nie zostajg
wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pdzniej
niz po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do sali
egzaminacyjnej ucznia spéznionego podejmuje przewodniczgcy SZE, ale zdajgcy konczy
prace z arkuszem egzaminacyjnym o czasie zapisanym na tablicy.

15. Egzamin przebiega zgodnie z harmonogramem ogtoszonym przez Dyrektora CKE:

° w przypadku arkusza z jezyka polskiego —150minut (lub nie wiecej niz 225
minut w przypadku ucznidw, dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢
przedtuzony),

° w przypadku arkusza z matematyki — 125 minut (lub nie wiecej niz 190
minut w przypadku uczniéw, dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢
przedtuzony),

. w przypadku arkusza z jezyka obcego nowozytnego — 110 minut (lub nie
wiecej niz 165 minut w przypadku ucznidw, dla ktdérych czas trwania
egzaminu moze by¢ przedtuzony).

16. Czas trwania pracy z zestawem egzaminacyjnym liczy sie od momentu zapisania
godziny na tablicy i jest zgodny z procedurg (w przypadku egzaminu z jezyka obcego
bezposrednio po zapisaniu godziny rozpoczecia i zakonczenia egzaminu nastepuje
odtworzenie ptyty CD, na ktérej oprocz tekstéw w jezyku obcym nagrane sg instrukcje
w jezyku polskim dotyczace rozwigzywania zadan, przerwy na zapoznanie sie z trescig
zadan oraz przerwy przeznaczone na rozwigzanie poszczegdlnych zadan).
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Przewodniczacy zespotu w uzasadnionej sytuacji moze zezwoli¢ zdajgcemu na
opuszczenie sali, po zapewnieniu warunkow uniemozliwiajgcych kontakt zdajgcego
z innymi osobami, z wyjgtkiem osdb udzielajgcych pomocy medyczne;.

W  przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajgcego lub zakfdécania
prawidtowego przebiegu egzaminu, przewodniczagcy zespotu nadzorujgcego
porozumiewa sie z przewodniczagcym szkolnego zespotu egzaminacyjnego, a ten
przerywa odpowiednig cze$¢ egzaminu dsmoklasisty dla danego ucznia uniewaznia
jego prace (zgodnie z procedurami Postepowania w sytuacjach szczegdlnych) oraz
odnotowuje ten fakt w protokole.

Uczen, ktoéry zakonczyt prace z zestawem przed czasem, powyzszy fakt sygnalizuje
poprzez podniesienie reki, oczekuje na podejscie cztonka zespotu nadzorujgcego.
Cztonek zespotu nadzorujgcego po wykonaniu czynnosci zgodnie z obowigzujgcymi
procedurami przekazuje zestaw Przewodniczagcemu Zespotu Nadzorujgcego. Po
przyjeciu zestawu daje sygnat uczniowi do opuszczenia sali.

Po uptywie czasu przeznaczonego na egzamin przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego informuje zdajgcych o zakonczeniu egzaminu, poleca zamkniecie
zestawoOw, odfozenie ich na brzeg tawki i oczekiwanie na podejscie cztonka zespotu
nadzorujgcego.

Po zakonczeniu egzaminu cztonkowie ZN porzadkuja, kompletujg i pakujg materiaty
egzaminacyjne w obecnosci ucznia. Nastepnie sporzadzajg protokét przebiegu
egzaminu w danej sali i weryfikujg liste zdajgcych. Tak przygotowane materiaty
przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego przekazuje przewodniczagcemu szkolnego
zespotu egzaminacyjnego.

Wszystkie sytuacje i procedury nie ujete w Szkolnej instrukcji organizacji i przebiegu
egzaminu okreslajag Procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu
6smoklasisty ustalone przez CKE i OKE.

Szkola Podstawowa im. Astrid Lindgren w Dgbrowie
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